
 

Inkoopondersteuner

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://www.advertentiex.nl/x-920884-z

  Bedrijfsomschrijving

Onze opdrachtgever is actief in Zwolle. In verband met toenemende drukte zijn zij op zoek naar een
inkoopondersteuner.

Binnen de afdeling werk je met zo'n 8 andere collega's. Humor is er volop op de afdeling, daarbij wordt er
natuurlijk ook hard gewerkt. De uren zijn voor ongeveer 24 uur per week. Daarbij zijn de werktijden en
werkdagen in overleg.

De vacature is sowieso tot het einde van dit jaar, met uitzicht op langer. De salarisindicatie is in overleg
en varieert tussen de €12 en €15 per uur op basis van jouw ervaring en achtergrond. De gesprekken
vinden plaats in april en de startdatum is 1 mei.

Functieomschrijving

Voor deze vacature zoeken wij een kandidaat die communicatief vaardig is en zelf ook het gesprek kan
aangaan met levanciers op de inkoopafdeling. Je kan de behoefte en vraagstelling zelf uitvragen en
opdrachten uitzetten. Een belangrijk onderdeel van de werkzaamheden is het analysegedeelte.

In deze functie is geen uur hetzelfde. Je kan dan ook goed tegen afwisselende werkzaamheden en je
bent de spin in het web. Hierbij kan je voorbeeld denken aan vragen die je krijgt over facilitaire zaken of
productaanvragen of mails van interne collega's of fabrikanten. De verhouding analyse en telefonisch
contact is ongeveer 60% / 40%. De vacature zal een ondersteunende rol zijn binnen de afdeling en de
hoofd inkoop.

Kortom zijn je werkzaamheden:
-ondersteuning van de inkoopafdeling
-maken van rapportages
-analyse van de rapportages
-actualiseren van wijzigingen en verwerken in het systeem
-vragen beantwoorden richting leveranciers en interne klanten
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Voor deze vacature zal er een inwerkschema gemaakt worden, zodat je snel 'on track' bent en zelfstandig
aan de gang kan! De startdatum van de vacature is medio mei en de gesprekken zullen plaatsvinden in
april.

Waarom werken via Adecco?
Naast een aantrekkelijk salaris , 8% vakantietoeslag en 25 verlofdagen (op fulltime basis), krijg je
wekelijks betaald en kan gebruik maken van een collectieve zorgverzekering. Na 26 gewerkte weken ga
je ook direct deelnemen aan de pensioenregeling. Daarbij ga je werken voor een leuk bedrijf en op een
leuke afdeling.

Functie-eisen

MBO+ / HBO niveau en je word blij van inkoopprocessen en wil hier graag je bijdrage in leveren.
Reageer vandaag nog door op de sollicitatiebutton te klikken en je gegevens bij ons achter te laten. Eerst
meer info? Bel dan met Bart via (0)38 422 56 55 of reageer via zwolle@adecco.nl.

Gevraagd opleidingsniveau: minimaal MBO.
Voor deze functie wordt minimaal 1 ja(a)r(en) relevante werkervaring gevraagd.
Meer informatie is te verkrijgen bij Adecco Zwolle, telefoonnummer (038) 422 56 55. Referentienummer
van deze vacature: M.
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