Management assistent

YOUNG

CAPITAL

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://lwww.advertentiex.nl/x-930707-z El-r

Heb jij altijd alle touwtjes in handen, denk jij altijd meerdere stappen vooruit en hou jij ervan als alles
soepel verloopt? Dan is dit misschien jouw next step! Jij kan per direct fulltime aan de slag als
management assistent bij dit internationale bedrijf. Wat ga je doen? Voor deze internationale producent
zijn wij op zoek naar een echte organisatie talent. Als managament assistent ben jij van alle markten thuis
en houd jij je bezig met onder andere facilitaire zaken, HR werkzaamheden en financiéle vraagstukken.
Ook ben jij de verbindende factor tussen alle afdelingen en weet jij precies wat er allemaal speelt. Jij krijgt
veel verschillende verantwoordelijkheden, daarom is naast een afgeronde hbo opleiding, ervaring met
soortgelijke taken gewenst. Je werkt 40 uur per week en je werktijden zijn van 08.30 - 17.00 uur. Wat wij
bieden Een lekker startsalaris van € 2.600 bruto per maand;Een leuke veelzijdige functie waar jij jezelf
nog veel kan ontwikkelen;Lekker fulltime werken bij een groeiend internationaal bedrijf;Werken in een
leuk team met gezellige collega&apos;s. Wat wij vragen: Minimaal een hbo-diploma; Je hebt een
organisatietalent, je bent administratief sterk en energiek;Je bent communicatief vaardig en schrijft
foutloos Nederlands, Engels spreken en schrijven is voor jou ook geen probleem. Solliciteren Ben jij de
perfecte kandidaat voor deze vacature en voldoe je aan de eisen? Klik dan op de knop &apos;Solliciteer
direct!&apos; en we nemen zo snel mogelijk contact met je!
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