
 

Sales Assistent

Locatie Noord-Brabant, Nuenen
https://www.advertentiex.nl/x-941171-z

  Bedrijfsomschrijving

Een moderne timmerfabriek met een informele, Brabantse mentaliteit.

Functieomschrijving

Wij zijn op zoek naar een ambitieuze Sales Assistent met een commerciële instelling. Je fungeert binnen
deze functie als rechterhand van de Directeur en Bedrijfsleider en bent betrokken bij alle lopende
projecten binnen de organisatie.

Binnen deze functie van Sales Assistent bestaan je taken en verantwoordelijkheden uit:
- Inventariseren van wensen van de klant
- Opstellen van werkzaamheden en hoeveelheden calculeren ten behoeve van offertes
- Offertes opstellen
- Tekeningen opstellen en beoordelen, daarna selecteren voor gebruik
- Maken van opdrachtbonnen
- Contact met leveranciers over bestellingen
- Contact onderhouden met de productie over de status en bijsturen waar nodig
- Contact met klanten over de status
- Werkvoorbereiding
- Inkoop
- Bewaken van levertijden
- Archivering van projectadministratie
- Verzorgen van de aftersales
- Meedenken met het formuleren
- van de (strategische) doelen van de organisatie
- Overzicht bewaren over alle lopende zaken
- Verdere algemene taken zoals telefoonaanname, e-mail beheer, in- en uitgaande post verzorgen,
klanten ontvangen

Jij als Sales Assistent werkt direct samen met de Directeur en zorgt ervoor dat alles op rolletjes loopt.
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Functie-eisen

Wat wordt er van mij verwacht?
- Je hebt MBO+ werk- en denkniveau
- Affiniteit met of interesse in de bouw, productie en/of maakindustrie
- Goede contactuele eigenschappen en bent in staat om op diverse niveaus te communiceren
- Je bent proactief, klantvriendelijk en servicegericht
- Beheersing van de Nederlandse taal in woord en geschrift
- Bereid tot het volgen van trainingen en cursussen
- Ervaring is niet direct een vereiste maar verantwoordelijkheid en aanpakken zijn jou niet vreemd

Arbeidsvoorwaarden

Ons aanbod:
- Een uitdagende functie binnen een no-nonsense organisatie met een platte structuur. Het betreft 37,5
uur per week waarbij je op zaterdag werkt in plaatst van een andere dag in de week
- Je staat binnen deze MKB organisatie met diverse mensen in contact en vindt het belangrijk als zaken
juist worden afgehandeld
- Het salaris is afhankelijk van leeftijd en ervaring en is gebaseerd op de cao timmerindustrie. De richtlijn
is tussen de € 1.900,- en € 2.300 bruto per maand
- Een gezamenlijke kantine waar je met je collega’s samen kunt eten
- Leuke team activiteiten zoals een kerstborrel en bouwvak borrel

Sollicitatieprocedure

Ons referentienummer:
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