
 

Medewerker bedrijfsbureau

Locatie Noord-Brabant, Waalwijk
https://www.advertentiex.nl/x-941327-z

  Ben jij toe aan een nieuwe uitdaging waarin je niet altijd tussen de lijntjes hoeft te kleuren en je geen
standaard pakket aan werkzaamheden hebt? Wij nemen je graag mee in de functie van medewerker
bedrijfsbureau!

Het bedrijf | Waar ga je werken?

Het bedrijf levert een bijdrage aan de energieproblematiek. Zij produceren warmtewisselaars die een
hoog rendement koppelen aan comfort voor de gebruikers binnen de gebouwen. Dit doen zij niet alleen in
Nederland en Europa maar ook de rest van de wereld toont interesse voor deze innovatieve producten
voor warmteterugwinning. Een groeiende internationale organisatie gevestigd in Waalwijk waar innovatie
de drijvende kracht is.

De functie | Waar word jij verantwoordelijk voor?

Je komt samen met jouw leidinggevende Frans op kantoor te werken. In het hart van de organisatie, dicht
bij de productieafdeling! Je wordt verantwoordelijk voor de orderverwerking, inkoop, logistiek en je
ontvangt klanten, leveranciers en transporteurs. Omdat je in een klein team werkt is het van belang dat je
snel kan schakelen, meerdere ballen in de lucht kan houden én ook nog af en toe tijd hebt voor een kop
koffie of thee.

Door jouw centrale rol beheer je de gehele orderverwerking, houd je de voorraad op pijl en maak je
verzenddocumenten om vervoer wereldwijd vlekkeloos te kunnen laten verlopen. Je controleert, stuurt bij
waar nodig en borgt de kwaliteit van de verschillende documenten. Door jouw communicatieve
vaardigheid voer je samen prijs- en contractonderhandeling en bij afwezigheid van Frans ben je een extra
oog voor de productieafdeling.

Competenties | Wat breng jij mee?

In deze zelfstandige functie is het belangrijk om als team te functioneren. Goede contactuele
eigenschappen met een dienstverlenende houding geeft jou de eerste aanzet tot succes. Ervaring met
transport en export zou heel prettig zijn om het inwerktraject te kunnen inkorten waardoor je nog sneller
vertrouwd raakt met de werkzaamheden. Op dit moment werken al jouw toekomstige collega’s met
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Davilex, de overstap naar SAP zou een mogelijkheid zijn in de toekomst. Handig wanneer je hier al
ervaring in hebt! Naast de Nederlandse taal is het belangrijk om de Engels taal zowel in word als geschrift
goed te beheersen. Het betreft een internationale organisatie!

Arbeidsvoorwaarden | Wat biedt het bedrijf jou?

Het betreft een fulltime functie. Je hebt een 38 urige werkweek. Om de week ben je op vrijdagmiddag vrij.
Salaris ligt tussen de € 3.000 - € 3.500 bruto per maand. Naast een gedegen inwerktraject krijg je een
leuk team collega’s om je heen.

Wij komen graag in contact met jou! Direct solliciteren kan via de button Solliciteren! Voor vragen of het
maken van een afspraak mag je ons altijd bellen op 0416-567270.

 
Uiteraard staat deze vacature open voor zowel mannen als vrouwen.

Functieomschrijving

Ben jij toe aan een nieuwe uitdaging waarin je niet altijd tussen de lijntjes hoeft te kleuren en je geen
standaard pakket aan werkzaamheden hebt? Wij nemen je graag mee in de functie van medewerker
bedrijfsbureau!

Het bedrijf | Waar ga je werken?

Het bedrijf levert een bijdrage aan de energieproblematiek. Zij produceren warmtewisselaars die een
hoog rendement koppelen aan comfort voor de gebruikers binnen de gebouwen. Dit doen zij niet alleen in
Nederland en Europa maar ook de rest van de wereld toont interesse voor deze innovatieve producten
voor warmteterugwinning. Een groeiende internationale organisatie gevestigd in Waalwijk waar innovatie
de drijvende kracht is.

De functie | Waar word jij verantwoordelijk voor?

Je komt samen met jouw leidinggevende Frans op kantoor te werken. In het hart van de organisatie, dicht
bij de productieafdeling! Je wordt verantwoordelijk voor de orderverwerking, inkoop, logistiek en je
ontvangt klanten, leveranciers en transporteurs. Omdat je in een klein team werkt is het van belang dat je
snel kan schakelen, meerdere ballen in de lucht kan houden én ook nog af en toe tijd hebt voor een kop
koffie of thee.

Door jouw centrale rol beheer je de gehele orderverwerking, houd je de voorraad op pijl en maak je
verzenddocumenten om vervoer wereldwijd vlekkeloos te kunnen laten verlopen. Je controleert, stuurt bij
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waar nodig en borgt de kwaliteit van de verschillende documenten. Door jouw communicatieve
vaardigheid voer je samen prijs- en contractonderhandeling en bij afwezigheid van Frans ben je een extra
oog voor de productieafdeling.

Competenties | Wat breng jij mee?

In deze zelfstandige functie is het belangrijk om als team te functioneren. Goede contactuele
eigenschappen met een dienstverlenende houding geeft jou de eerste aanzet tot succes. Ervaring met
transport en export zou heel prettig zijn om het inwerktraject te kunnen inkorten waardoor je nog sneller
vertrouwd raakt met de werkzaamheden. Op dit moment werken al jouw toekomstige collega’s met
Davilex, de overstap naar SAP zou een mogelijkheid zijn in de toekomst. Handig wanneer je hier al
ervaring in hebt! Naast de Nederlandse taal is het belangrijk om de Engels taal zowel in word als geschrift
goed te beheersen. Het betreft een internationale organisatie!

Arbeidsvoorwaarden | Wat biedt het bedrijf jou?

Het betreft een fulltime functie. Je hebt een 38 urige werkweek. Om de week ben je op vrijdagmiddag vrij.
Salaris ligt tussen de € 3.000 - € 3.500 bruto per maand. Naast een gedegen inwerktraject krijg je een
leuk team collega’s om je heen.

Wij komen graag in contact met jou! Direct solliciteren kan via de button Solliciteren! Voor vragen of het
maken van een afspraak mag je ons altijd bellen op 0416-567270.

 

Uiteraard staat deze vacature open voor zowel mannen als vrouwen.

Sollicitatieprocedure

Je maakt een 'mijn Randstad' account aan om te kunnen reageren op onze vacatures. Dit doe je
automatisch wanneer je voor het eerst een sollicitatie afrond bij Randstad, heel eenvoudig dus. Via je
'mijn Randstad' account beheer je gemakkelijk je gegevens en gaan je volgende sollicitaties nog!  
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