Top Secretaries -

International ASS|stent Elndhoven

Adecco

Locatie Noord-Brabant, Eindhoven
https://www.advertentiex.nl/x-948381-z

Bedrijfsomschrijving

Wat bieden wij?

- Werken bij een internationale organisatie voor 36 tot 40 uur per week;
- Diverse ontwikkelingsmogelijkheden;

- Een marktconform salaris.

Reageer vandaag nog door op de sollicitatiebutton te klikken en je gegevens bij ons achter te laten. Wij
nemen dan zo snel mogelijk contact met je op!

Functieomschrijving

Haal jij voldoening uit organiseren en plannen en beschik jij over een helikopterview? Dan maken wij
graag kennis met jou!

We zijn voor een internationale organisatie op zoek naar secretaresses, PA’s, officemanagers,
management assistentes of project assistentes. Een aantal van de veel voorkomende werkzaamheden

zijn:

- Agendabeheer van één of meerdere directeuren of managers;

Z-18

>
0
(2
)
@
@
S
=

—
o
©
n
®
(@)
=
®
@
Q
—
D
(2]
'
=1
=
®
=
>
Q
=t
o
>
=k

uaAoypuIg

Z-18

£816-X/|U"XalUSLIBAPE MMM//:SAny E

JUdlSISSsyY

uanoypulg

|[euoneulalu| - sale1aloas do

Z-18

>
n
(23
7]
28
@
S
=

—
o
©
(]
@
(@]
=
)
@
QD
N
®
%]
'
=1
=
)
=
>
QD
=,
o
>
=

uanoypuIg

Z-18

£816-X/|U"XaNUSLIBAPE MMM//:SANy E

&

1U3lSISSY

uanoypulg

|euoieulalu| - salelaldas doy

o a

I ] K

= [ =1 > © > © I > © >
-2 = = = -2 = -2 oy
gnctle e}fsgw o= 23 =i & 9 o= 3 9 NZ @ 9
< S 2 o S 2 o S 2 o S 2 o
e besc%ﬂ@ over mbo Hf ﬁbo W er%en deakﬁiveaj (b§ voorkeugople dmé secretargsse) g =
L : @ : @ : @
- Minimaal gne Jaar grvaring mﬂéen 500K gelijke fu@che 2 5 2 & 5 g
-de beheerst de Ne@rlandse én Enge I% taal in woorc enggeschrift.z 3 a 3 o
= = = = ] = 7] = 7]

@ 0] [¢] (0] [¢] @

2 '_ 2 '_ 2 '_ 2 _ 2 _ 2 _
) m = ) m = ) m = o) m = ) m = ) m =
5 52 5 52 5 5 2 5 52 5 52 5 52
= Q> = 2> = = = 2> = = = a >
T S | f 58 | % sB | % 58 |% 5B | 3§ &%
o & o 5 o = o 5 o = o 5
N < o N < o N < o N < o N < o N < (=}
8 88 8 %3 8 %3 8 %3 8 %3 8 388



https://www.advertentiex.nl/x-948381-z

Wat bieden wij?

- Werken bij een internationale organisatie voor 36 tot 40 uur per week;
- Diverse ontwikkelingsmogelijkheden;

- Een marktconform salaris.

Reageer vandaag nog door op de sollicitatiebutton te klikken en je gegevens bij ons achter te laten. Wij
nemen dan zo snel mogelijk contact met je op!

Gevraagd opleidingsniveau: minimaal MBO.

Voor deze functie wordt minimaal 1 ja(a)r(en) relevante werkervaring gevraagd.

Meer informatie is te verkrijgen bij Adecco Recruitment Center, telefoonnummer 013-5835710.
Referentienummer van deze vacature: M.
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