
 

Administratief medewerker Sales

Locatie Gelderland, Apeldoorn
https://www.advertentiex.nl/x-950328-z

  Bedrijfsomschrijving

Je komt te werken bij Centraal Beheer Achmea in Apeldoorn. Centraal Beheer Achmea is landelijk
bekend als de’ verzekeringsmaatschappij uit Apeldoorn. Als één van de grootste verzekeraars, kenmerkt
de relatie met onze klanten zich door rechtstreeks en persoonlijk contact. We verkopen onze producten
en diensten rechtstreeks aan onze klanten, zonder tussenpersonen. Ooit zijn wij begonnen als
verzekeringsmaatschappij voor en door ondernemers; ondernemers die hun zaken beter en slimmer
wilden regelen voor hun personeel en voor zichzelf. Inmiddels werken we al bijna honderd jaar voor
ondernemers en bedrijven. En van deze ervaring profiteren onze klanten elke dag weer mee.

Functieomschrijving

Ben jij op zoek naar een ondersteunende functie op het gebied van Sales, en daarnaast wil jij graag een
kijkje nemen in de keuken van Centraal Beheer? Lees dan snel verder:

Het najaar is de drukste periode van het jaar voor de afdeling, vandaar dat wij op zoek zijn naar tijdelijke
uitbreiding van ons team. Je gaat aan het werk als ondersteuning voor de (desk)accountmanager. De
ondersteuning bestaat uit allerlei administratieve werkzaamheden. Denk hierbij aan het samenvoegen
van offertes, klantnummers aanmaken, betalingsachterstanden monitoren en het uitsturen van
prolongatiebrieven.

Je komt te werken in een commerciële omgeving waarin het voornemen is om altijd een uitmuntende
service te kunnen blijven verlenen. De afdeling bestaat uit 5 teams en elk team heeft zijn eigen
marktsector. In de teams zijn zowel binnen- als buitendienst collega's werkzaam zijn, die op allerlei
manieren contact hebben met klanten, prospects, en stakeholders. In totaliteit werken er zo'n 100
medewerkers op de afdeling. De afdeling kenmerkt zich door een open, enthousiaste, resultaatgerichte
en gedreven sfeer.

Functie-eisen

- Administratieve ervaring in een gelijkwaardige omgeving
- Aantoonbare ervaring in het werken in verschillende systemen
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- Je bent daarnaast pro-actief en bent flexibel ingesteld

Wat bieden wij?
- Een administratieve functie tot 31-01-2020
- De functie is ingeschaald in schaal E (start €14,84 bruto per uur)
- Een kijkje in de commerciële omgeving van Centraal Beheer Achmea
- Reiskostenvergoeding.

Reageer vandaag nog door op de sollicitatiebutton te klikken en je gegevens bij ons achter te laten. Eerst
meer info? Bel ons dan op 088 3746304 (kies optie 4) of stuur een e-mail naar
achmea.noord@adecco.nl. Via WhatsApp kan ook naar nummer 06 20 32 74 01

Gevraagd opleidingsniveau: minimaal MBO.
Voor deze functie wordt minimaal 1 ja(a)r(en) relevante werkervaring gevraagd.
Meer informatie is te verkrijgen bij Adecco @ Achmea, telefoonnummer 088-3746304. Referentienummer
van deze vacature: M.  
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