
 

Ondersteunend Event en Project Medewerker

Locatie Zuid-Holland, The Hague
https://www.advertentiex.nl/x-952337-z

  Bedrijfsomschrijving

Een Non-Profit organisatie in de regio Den Haag is op zoek naar een project medewerker (32-38
uur/week).

Zij zijn op zoek naar een collega om hun Marketing, Fondsenwerving en Communicatie rondom events,
scholen en activatie te versterken. Ze zoeken een organisatorische kanjer die zich continu bezig kan
houden met wisselende werkzaamheden. Een perfecte junior functie voor iemand met ambitie op gebeid
van event planning, marketing of communicatie!

Functieomschrijving

Wij zoeken een collega met uitstekende organisatorische skills; iemand die de juiste prioriteiten weet te
stellen en daarnaast zeer flexibel is.

Je weet op een professionele manier te communiceren met diverse doelgroepen, gaat proactief te werk
en houdt van een uitdaging. Je zal direct meedraaien in ons Foute Kersttruien team en meewerken aan
de leukste kerstcampagne van het jaar!

Wat ga je doen:
Ondersteuning bieden bij de planning en organisatie van diverse activiteiten en evenementen
Ondersteunende werkzaamheden verrichten bij onze kerst campagne Foute Kersttruiendag
Email beheer van de acties en events box
Afhandeling specifieke events en campagne aanvragen van bedrijven, scholen en particulieren
Ondersteuning bieden bij communicatie doeleinden
Onderhouden van contacten met diverse partijen
Logistieke afhandeling van uiteenlopende zaken

En natuurlijk nog veel meer hands on taken!

De Ondersteunend Event en Project medewerker maakt deel uit van het Marketing en Communicatie
team en werkt onder de verantwoordelijkheid van de Manager afdeling Fondsenwerving. Standplaats is
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het kantoor in Den Haag.

Je bent onderdeel van een internationaal netwerk en komt binnen in een periode waar groei en innovatie
voorop staan. Samen met een grote groep enthousiaste collega’s krijg je de kans om prachtige
resultaten neer te zetten en tegelijkertijd jezelf verder te ontwikkelen.

De functie is voor 24 uur per week, voor een periode van minimaal 6 maanden.
De functie is ingeschaald in schaal 7, afhankelijk van je werkervaring kan dit tussen de €2358 en €3074
bruto per maand (o.b.v. 38 uur in de week) liggen.

Functie-eisen

Wie ben jij:
Je steekt graag je handen uit de mouwen
Jij hebt een grote dosis enthousiasme en hebt een positieve instelling
Je bent communicatief sterk, besluitvaardig en stressbestendig
Je bent ondernemend, proactief en innovatief
Je bent sociaal, prettig in de omgang en representatief
Je beheerst de Nederlandse en Engelse taal uitstekend
Je bent net afgestudeerd of hebt max 1 jaar werkervaring

Gevraagd opleidingsniveau: minimaal HBO.
Voor deze functie wordt minimaal 1 ja(a)r(en) relevante werkervaring gevraagd.
Meer informatie is te verkrijgen bij Regio Den Haag SME, telefoonnummer (070) 311 76 00.
Referentienummer van deze vacature: M.  
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