Vacature Parttime Medewerker Stageplannlng Amsterdam

Locatie Limburg, Heel
https://lwww.advertentiex.nl/x-958124-z

Beschik jij over uitstekende beheersing van Excel en werk je zeer nauwkeurig? Kan jij onder druk presteren en goed prioriteiten stellen? Wij zijn op zoek naar een
parttime Medewerker Stageplanning voor een hbo beroepsopleiding in Amsterdam!
Intro

Beschik jij over uitstekende beheersing van Excel en werk je zeer nauwkeurig? Kan jij onder druk presteren en goed prioriteiten stellen? Wij zijn op zoek naar een
parttime Medewerker Stageplanning voor een hbo beroepsopleiding in Amsterdam!
Over het bedrijf

Onderwijsinstelling in de zorgSalaris en aantal uur per week

Salarisgroep 7 (max. 2995,--) of 8 (max 3386,--).24 (Parttime)Over de functie

De volgende werkzaamheden behoren tot het takenpakket van de Medewerker Stageplanning:

Verzamelen, controleren, bewaken en corrigeren van gegevens en verwerken in het roostersysteem;

Alle betrokkenen tijdig inlichten over procedures, veranderingen of ontwikkelingen rondom stageplaatsingen;

Zelfstandig oplossen van incidenten die voortkomen uit veranderingen en ervoor zorg dragen dat stageplaatsen blijven gewaarborgd;
Implementeren nieuw stageplansysteem (is al aangeschatft);

Eerste aanspreekpunt voor stages zowel voor de studenten, docenten als begeleiders;

Ongevraagd en gevraagd doen van kwaliteitsvoorstellen ter verbetering van het systeem.

We zoeken iemand met minimaal aantoonbaar hbo werk- en denkniveau die daarnaast praktisch en oplossingsgericht werkt. Belangrijk is dat je uitstekende beheersing
van Excel hebt (dit zal worden getest).
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We zien je sollicitatie graag tegemoet!
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