Projectondersteuner Gemeente den Haag afdellng mobiliteit

Locatie Zuid-Holland, The Hague
https://lwww.advertentiex.nl/x-962187-z

Bedrijfsomschrijving

Wij zijn voor de afdeling mobiliteit bij de Gemeente den Haag per direct op zoek naar een
projectondersteuner. Je komt terecht in een snel beslissende omgeving. Het team zoekt iemand die
structuur kan aanbrengen in het gesprek. lemand die duidelijk vraagt naar de gemaakte afspraken en
vervolgstappen. Humor en efficient werken is belangrijk is ons team.

Functieomschrijving
Vind je het leuk om te organiseren en te regelen in een ondersteunede rol? Dan is een functie als

projectondersteuner wellicht dé baan voor jou!

De projectondersteuner die wij zoeken kan starten op 20 oktober en gaat 32 uur per week werken. Het is
een tijdelijke functie tot eind december 2019. Het salaris bedraagt tussen de 2508,- en de 2606,- bruto op
basis van een 36-urige werkweek.

Je werkzaamheden zullen bestaan uit het bijhouden van de mailbox van de mobiliteitstransitie. Contact
houden met stakeholders via e-mail en telefoon. Daarnaast ben je aanwezig bij de projectvergaderingen
waar je de actielijst bijhoudt, verslaglegging doet van de bijeenkomsten en meedenkt over het project. Er
komt ook wat administratie bij kijken waarbij je contracten en inkooporders aanmaakt. Een afwisselende,
uitdagende functie. Is je interesse gewekt en herken je, je in het gevraagde functieprofiel?

Reageer dan direct door je cv en motivatie te mailen naar gemeentedenhaag@adecco.nl.
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https://www.advertentiex.nl/x-962187-z

Ben jij wie wij zoeken? Reageer dan vandaag nog en wie weet start jij volgende week als
projectondersteuner voor de Gemeente den Haag!
MBO

Gevraagd opleidingsniveau: minimaal MBO.

Voor deze functie wordt minimaal 1 ja(a)r(en) relevante werkervaring gevraagd.

Meer informatie is te verkrijgen bij Adecco Regio Den Haag Large, telefoonnummer (070) 311 76 00.
Referentienummer van deze vacature: M.
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