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Tijdelijke Management Assistent, Rotterdam
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Locatie

Verzorging van de interne en externe correspondentieAdministratieve ondersteuning bij verschillende

lunches en

projecten op 1 ondersteunen van twee managersJe organiseert evenementen,

vergaderingenin en uitgaande postverwerkingNotuleren

+/- 2 jaar ervaring in een vergelijkbare rolcommunicatief sterkfulltime beschikbaarErvaring met

NotulerenUitstekende beheersing van de Nederlandse en Engelse taal in woord en

Functie-eisen:
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