
 

Administratief medewerker inkoop

Locatie Noord-Brabant, s-Hertogenbosch
https://www.advertentiex.nl/x-964197-z

  Bedrijfsomschrijving

Voor één van de meest toonaangevende energiebedrijven in Nederland zijn we op zoek naar
administratieve ondersteuning op de afdeling Inkoop. Heb jij ervaring met administratieve processen en
wil je graag aan de slag bij een grote, internationale organisatie? Dan zijn wij op zoek naar jou!

De werksfeer bij Essent is open en informeel. Je komt te werken in een dynamisch en inspirerende
werkomgeving waar je de mogelijkheid krijgt om jezelf te ontwikkelen. Je ontvangt een goed salaris dat
afgestemd is op de kennis en ervaring die je meebrengt. Essent doet graag een beroep op je creativiteit,
betrokkenheid en verantwoordelijkheid, welke functie je ook bekleedt.

Functieomschrijving

Opstellen en onderhouden van rapportages uit SAP, verwerken in Excel
Opstellen ad-hoc rapportages m.b.t. inkoopactiviteiten
Vragen van inkopers beantwoorden m.b.t. rapportages, KPI’s en operationele inkoopactiviteiten in SAP
Rapporteren vanuit verschillende inkooptools (eRfx, e-Auction, Maverick buying, invoicing, selfbilling,
SUS etc.)
Opzetten nieuwe standaard rapportages m.b.t. inkoop.

Functie-eisen

Administratieve accuratesse en gedegen (SAP) systeem vaardigheid
Sterke data analyse skills, met de capaciteit om deze ook te kunnen overbrengen
Ruime ervaring met MS-Excel (Pivot Tables, Basic macro-building), SAP R/3 (MM en PD), SharePoint
(opzetten en bijhouden)
Zelfstandig kunnen werken en problemen oplossen, proactieve houding, actief zelf om ondersteuning
vragen indien nodig
Representatief voorkomen, prettige en open persoonlijkheid, doorzetter.

MBO niveau; administratief, logistiek, inkoop

 
A

dm
inistratief 

m
edew

erker
inkoop

https://w
w

w
.advertentiex.nl/x-9641

97-z

 
A

dm
inistratief 

m
edew

erker
inkoop

https://w
w

w
.advertentiex.nl/x-9641

97-z

 
A

dm
inistratief 

m
edew

erker
inkoop

https://w
w

w
.advertentiex.nl/x-9641

97-z

 
A

dm
inistratief 

m
edew

erker
inkoop

https://w
w

w
.advertentiex.nl/x-9641

97-z

 
A

dm
inistratief 

m
edew

erker
inkoop

https://w
w

w
.advertentiex.nl/x-9641

97-z

 
A

dm
inistratief 

m
edew

erker
inkoop

https://w
w

w
.advertentiex.nl/x-9641

97-z

 
A

dm
inistratief 

m
edew

erker
inkoop

https://w
w

w
.advertentiex.nl/x-9641

97-z

 
A

dm
inistratief 

m
edew

erker
inkoop

https://w
w

w
.advertentiex.nl/x-9641

97-z

 
A

dm
inistratief 

m
edew

erker
inkoop

https://w
w

w
.advertentiex.nl/x-9641

97-z

 
A

dm
inistratief 

m
edew

erker
inkoop

https://w
w

w
.advertentiex.nl/x-9641

97-z

                               1 / 2

https://www.advertentiex.nl/x-964197-z


 
Gevraagd opleidingsniveau: minimaal MBO.
Voor deze functie wordt minimaal 1 ja(a)r(en) relevante werkervaring gevraagd.
Meer informatie is te verkrijgen bij Essent @ Adecco, telefoonnummer (0418) 784 038.
Referentienummer van deze vacature: M.  
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