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Wat ga je doen?
Wij zoeken voor ons hoofdkantoor in Hoofddorp per januari/februari 2019 enthousiaste stagiair(e)s die
minimaal drie maanden beschikbaar zijn voor vier a vijf dagen per week.

Tﬂu H E Als administratief medewerker ben je de schakel tussen recruiters en uitzendkrachten. Je bent
verantwoordelijk voor de documentatie en maakt contracten aan. Verder houd je je bezig met de
T I - urenregistratie- en verwerking, relatiebeheer en bied je ondersteuning aan recruiters op verschillende
cn FI A gebieden. Jij zorgt er voor dat het zowel de communicatie als de documentatie van de uitzendkracht
vlekkeloos verloopt!

Wat wij bieden

Een leuke vergoeding voor jouw inzet als stagiairVariatie aan werkzaamhedenVeel vrijheid en
zelfstandigheid in je werkzaamhedenVoldoende mogelijkheid om een eigen invulling te geven aan jouw
stage(opdracht)Een prettige werkomgevingStagevergoeding en dagelijks een geheel verzorgde
lunchGezellige collega&apos;s en vooral veel werkplezier! Wat wij vragen:

Minimaal mbo4-werk- en -denkniveau; Je werkt secuur en professioneel;Je bent een administratieve
kei;Je hebt goede communicatieve vaardigheden;Je bent minimaal 3 maanden beschikbaar;Je bent vier
of vijf dagen per week beschikbaar. Wie zijn wij?
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