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Wat ga je doen?

Ja, wat niet? Onze gedetacheerden werken bij een opdrachtgever, maar zijn in dienst van Maandag®. Dit

betekent dat het gehele administratieve plaatje op ons bord komt. Van contract tot factuur tot
salarisuitbetaling. Met het eerste ga jij je voornamelijk bezig houden.

Hoe ziet zo&apos;n dag eruit?

Morning! Elke dag starten jullie met een dagstart. Daar wordt duidelijk wat de taken worden deze dag.
Taakverdeling. Prioriteiten stellen. Bijzondere casussen. Hierna gaat iedereen aan de slag met het
verwerken van binnenkomende mutaties. Salariswijzigingen. Opdrachtbevestigingen. Wijzigen
factuuradres. Urenwijziging. Contractverlengingen. Rappelleren aan de vestiging bij ontbrekende

documenten. In het systeem worden al deze wijzigingen doorgevoerd. Aan het eind van jouw stage ken je

dit systeem van voor tot achter. Esra, Rick, Sheila, Nadia, Suzanne, Rosa en Jeanette en Frank zorgen
ervoor dat jij de begeleiding krijgt die nodig is om je stage tot een succes te brengen.

Wat ga je leren? alles over CAO&apos;s;alles over detacheren en bijbehorende

arbeidsovereenkomsten;het verwerken van verschillende soorten mutaties;signaleren van verkeerde

mutaties;samenwerken met andere afdelingen; werken conform gestandaardiseerde processen.
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Wat we vragen
Nauwkeurigheid. Energie. Integriteit. Verantwoordelijkheidsgevoel.

Daarnaast sta je stevig in je schoenen, en durf jij vragen te stellen. Je volgt op dit moment een MBO 4
opleiding in de richting van administratie en hebt tijd om voor 10-20 weken minimaal 32 uur stage te
lopen.

Ook kan je aanwezig zijn op ons stage evenement op vrijdag 22 november 2019.

Arbeidsvoorwaarden
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