
 

Officemanager

Locatie Limburg
https://www.advertentiex.nl/x-968661-z

  Functieomschrijving

Voor een groeiend bedrijf en pioneer in de foodbranche zijn we op zoek naar een officemanager die wil
werken in een klein team, maar met grote ambities en plannen. Jij gaat een bijdrage leveren om deze
plannen te verwezenlijken.

Hiervoor bieden wij een leuke informele werkomgeving, een meer dan passend salaris, 26 vakantiedagen
op jaarbasis, een vast contract en voldoende mogelijkheden voor persoonlijke groei en ontwikkeling.

Wij een duizendpoot en multitasker met relevant ervaring op het gebied van hr, financieel en juridische
kennis. Naast Nederlands en Engels is het een pre als je ook de Franse taal een beetje beheerst. Je bent
een kei in Microsoft office programma's.

Werkzaamheden:

- administratie en facturatie;

- het ontwikkelen en implementeren van nieuwe procedures;

- personeelsadministratie en juridische zaken;

- receptie en telefonie;

- facilitaire zaken;

- ondersteuning aan operations manager en directie

Ben jij de administratieve allrounder die we zoeken. Dan verzoeken wij je digitaal op deze vacature te
reageren met een uitgebreid profiel en persoonlijke motivatie. Voor meer info over de vacature bel of
stuur een app.
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Uiteraard staat deze vacature open voor iedereen die zich hierin herkent.

Sollicitatieprocedure

Je solliciteert via Tempo-Team, leuk! Om je sollicitatie af te ronden, maak je de eerste keer eenvoudig
een account aan. Via je 'mijn Tempo-Team' account log je gemakkelijk in en solliciteer je de volgende
keer nog eenvoudiger. Daarnaast vind je in je account de voortgang van je sollicitatie(s) en je
persoonlijke gegevens. Dé manier dus om de best passende baan te!  

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

                               2 / 2

http://www.tcpdf.org

