
 

Transport Administrator

Locatie Noord-Holland, Edam
https://www.advertentiex.nl/x-971395-z

  Bedrijfsomschrijving

Je nieuwe werkgever is wereldmarktleider op het gebied van entreeoplossingen. Zij zijn een succesvolle
en groeiende 'mini-multinational' met fabrieke, verkooporganisaties en exclusieve partners in alle delen
van de wereld.

Zij onderscheiden zich door onze specifieke bedrijfscultuur die zich laat kenmerken door waardevol werk,
openheid, eerlijkheid en waardering.

Functieomschrijving

De Transport Administrator staat onder leiding van de Manager Supply Chain. Zijn/haar taken worden bij
afwezigheid overgenomen door zijn/haar directe collega. De hoofdverantwoordelijkheden betreffen:

Verzorgen van de juiste transport en legalisatie documentatie binnen en buiten de EU. Afhandelen van
binnenkomende emailberichten en telefoonverkeer over transporten en transportdocumentatie.
Verwerken van verpakkingsinformatie en - paspoorten in het systeem. (SAP). Afhandelen transport
afhaalverzoeken van transporteurs en afspraken in gedeelde kalender zetten, zodat externe partijen tijdig
zijn geïnformeerd. Administratieve afhandeling in SAP van goederenontvangst door Expeditie. Garantie
transporten regelen. Informeren van de accountmanagers afdeling Sales Support over geplande en
komende transporten.

Functie-eisen

Wij zijn op zoek naar een flexibele Transport Administrator op wie de volgende kreten van toepassing
zijn:

(rood)- MBO werk- en denkniveau
(rood)- Ervaring met opstellen transportdocumentatie is vereist
(rood)- SAP ervaring is een pré
(rood)- Affiniteit met techniek
(rood)- Goede communicatieve vaardigheden;
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(rood)- Goede beheersing van de Engelse taal, Duits is een pré
(rood)- Beschikking over een rijbewijs
(rood)- Flexibel en teampspeler
(rood)- Pro actief en oplossen vermogen
(rood)- Stressbestendig en goede organisatorische vaardigheden
Wat kun je van Adecco verwachten?

(rood)- Startdatum zo snel mogelijk
(rood)- Salarisschaal 5 (€ 2224 tot € 2886 bruto per maand op basis van 40 uur)
(rood)- 25 vakantiedagen, 13 ADV dagen
(rood)- Gratis en onbeperkt toegang tot het trainingsaanbod van GoodHabitz (online)  
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