
 

Medewerker verwerken en behandelen Rijksoverheid

Locatie Zuid-Holland, The Hague
https://www.advertentiex.nl/x-986374-z

  Functieomschrijving

Ben jij handig in het werken met digitale systemen en kan jij makkelijk schakelen tussen verschillende
applicaties? Kan jij makkelijk prioriteiten stellen en werken in een dynamische omgeving? Ben jij
daarnaast ook nog gestructureerd en klantgericht én heb jij altijd al willen werken voor én bij de
Rijksoverheid? Lees dan snel verder..

Wat ga je doen?

De Consulaire Service Organisatie in Den Haag is opzoek naar collega’s voor het registratieproces
binnen de kolom VISA. Je hebt als medewerker verwerken en behandelen een belangrijke uitvoerende
rol in het controleren op volledigheid, registreren, matchen en consulteren van visumaanvragen.
Daarnaast ben je verantwoordelijk voor het voorbereiden van visumaanvragen.

Wie ben jij?

Je hebt een MBO werk- en denkniveau;Je beheerst de Nederlandse taal op C1 en het Engels minimaal
op B1 niveau. Het hebben van een Russische, Chinese, Turkse of Arabische taal met minimaal op B1
niveau is een pré;Jij hebt geen bezwaar tegen het werken in ploegendiensten én kan werken met targets.
Wat krijg je van ons?

Een functie voor een periode van 6 maanden voor 36 uur in de week;Een salaris conform BBRA-schaal 7
(€2.405,78 – €3.135,65 o.b.v. een 36-urige werkweek);Een volledige ov-vergoeding of km-vergoeding.
Enthousiast geworden? Reageer dan voor 31 januari 2020 08:00 uur door middel van het
‘Solliciteren’-button met een uitgebreide motivatiebrief en een recent cv.

Let op! De intakegesprekken staan gepland voor 4 februari 2020 tussen 12:00 uur en 15:30 uur en 7
februari 2020 tussen 10:00 uur en 12:00 uur

Uiteraard staat deze vacature open voor iedereen die zich hierin herkent.

Sollicitatieprocedure
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Je solliciteert via Tempo-Team, leuk! Om je sollicitatie af te ronden, maak je de eerste keer eenvoudig
een account aan. Via je 'mijn Tempo-Team' account log je gemakkelijk in en solliciteer je de volgende
keer nog eenvoudiger. Daarnaast vind je in je account de voortgang van je sollicitatie(s) en je
persoonlijke gegevens. Dé manier dus om de best passende baan te!  
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