
 

Telefonist(e) oproep

Locatie Noord-Brabant, Uden
https://www.advertentiex.nl/x-990870-z

  Bedrijfsomschrijving

Voor een bedrijf in Noord Brabant

Functieomschrijving

Als oproepkracht vervang je vaste medewerkers tijdens ziekte en/of verlof. Werktijden variëren
tussen 8 en 17 uur. Kan voorkomen dat je 2/3 weken helemaal niet hoeft te werken en dan ineens veel
achter elkaar. Moet passen binnen de leuke en informele sfeer van het bedrijf. In deze functie wordt er
van je verwacht dat je zorg draagt voor de afhandeling van het
inkomende telefoonverkeer en het ontvangen van bezoekers. De voornaamste werkzaamheden
bestaan uit het aannemen van de telefoon en het te woord staan van alle klanten van het
kantoor. Verder wordt er van je verwacht dat je ondersteunende administratieve
werkzaamheden verricht. Beheersing van de Engelse taal is een must. Ben jij deze representatieve
professionele telefoniste/receptioniste,
die op afroep beschikbaar, reageer dan direct!

Functie-eisen

Je hebt van nature een dienstverlenende en klantgerichte instelling. Je beschikt over
uitstekende mondelinge en schriftelijke uitdrukkingsvaardigheden. Engels is een must.

Gevraagd opleidingsniveau: minimaal MBO.
Voor deze functie wordt minimaal 1 ja(a)r(en) relevante werkervaring gevraagd.
Meer informatie is te verkrijgen bij Adecco Oss, telefoonnummer (0412) 69 49 29. Referentienummer van
deze vacature: M.   
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