Interim Assistant Overijssel

Locatie Overijssel, Zwolle
https://www.advertentiex.nl/x-990873-z

Bedrijfsomschrijving

Wat houdt dit dan precies in? Als interim assistant werk je bij verschillende organisaties in diverse rollen.
Bijvoorbeeld als secretaresse, personal assistent, projectmanagementondersteuner of als marketing- of

hr assistent. Je werkzaamheden zijn afhankelijk van je rol. Je kunt denken aan:

- (complex) agendabeheer;

- telefoon en correspondentie;

- het organiseren van vergaderingen en of events;

- het maken en bewaken van actielijsten;

- het onderhouden van contacten.

Samen met jouw contactpersoon van Top Secretaries bespreek je welke baan goed bij je past, nu en in

de toekomst.

Functieomschrijving

Wil jij veel leren en ervaring opdoen bij verschillende organisaties met de zekerheid van een contract bij
Adecco Top Secretaries? Dit is je kans om als interim assistent aan de slag te gaan bij Top Secretaries!

Ben je mbo+ of hbo afgestudeerd en is het tijd voor een nieuwe uitdaging? Lees dan snel de vacature! Je
bent creatief, op de hoogte van alle nieuwe technologieén, een talenwonder en je weet je hoofd koel te

z-g/

=]
=
®
=
3
>
92
23
2]
24
o
>
=
o
<
®
=,
=
%)
@

Z-gL

=
=
®
=
3
>
w
(28
%)
o
o
2
=
o
<
I
=,
=
9
o

z-g/

8066-X/|U"XaNUaLIBAPR MMM//:SANY E:ﬁ E

[8sslianQ 1UEISISSY  WIISlU|

z-gL

8066-X/|U"XaNUaLIBAPE MMM//:SANy E

[8ssluanO 1UEISISSY  WiISU|

den Lqﬁrsc Illﬁ C iReLen |Sq'ﬁ VvOoar [o onmogelijk.
...1 ] I o - .

.gr ' y
.

vooral belangrijk

cZ@olle. De gne maadd werk jesniss

vé&rwachtengmag

bé&drijf waarde m

termaching. No
<

@,
3 @
IR
J%krugt. 2
R
> 2
3 @
[) -
(] [—H
© [7)]
o (%]
® o]

dafje Tlexibel bent

r misschien isjouw

ees moderné&tech

U jag bij wijze yan s
<

8066-X/|u"XanuaLa.
[9ssluanO juelsis

en wilt werken'in o
chigh bij een bedrij
volgende opdrach
nolggie gebruikt wi
preken dan.

8066-X/|UXaNUSBAP
|9ssluanQ 1ueISISSY

hswerkgenied, reg
f lakbij huis waar j
)

t een stuk ve@_er W
)rd%‘n de volgende

8066-X/|U"X3NUaLBAPe
[9sslianQ  uEISISSY

Vg een l'_‘]-f:f

eg.{De ene kger w
; k%r werk jenet ¢

8066-X/|U"X2hUBLBAPE
[9ssllonO  UeISISSY

bningen en
~ = .
penvEcollega’sje om :80 uur

ork % bij een
ben

8066-X/|U"XaIUSLISAPER MMM

[8sslianQ 1UEISISSY  WIIS1U|


https://www.advertentiex.nl/x-990873-z

- een auto van de zaak;

- een salaris conform jouw ervaring;

- 24 vakantiedagen en 4 ADV dagen op jaarbasis (bij fulltime dienstverband);

- gratis en onbeperkt toegang tot het trainingsaanbod van GoodHabitz (online leeromgeving);
- een fijne bonus wanneer je vacatures aanlevert die wij weten in te vullen.

Ben jij al enthousiast en kun je niet wachten om als interim assistant aan de slag te gaan? Stuur dan een
mail met je CV en motivatie naar noordnederland@topsecretaries.nl, of bel gerust voor een vrijblijvende
kennismaking met Evelien Jorritsma op 06-523 67.
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